附件1：

电力协会专家申报用户手册

一、注册申报账号
各单位申报人员用本单位名称作为登录名（如华北电力设计院有限公司，登录名为：华北电力设计院有限公司），密码为6个8，登录后，进入专家申报->注册申报账号，进行个人申报账号的注册。
二、填写申报表
1、注册成功后会自动跳转到本人注册成功的用户页面，方便填写申报信息。
2、注册成功的申报人使用自己注册的账号和密码（初始密码6个8）登录，填写申报信息，在填写过程中可以保存、清空。填写完成后可以导出、提交。具体功能如下:
1. 保存：填写的信息可以随时保存，方便使用。
1. 清空：可以清空当前页填写的所有内容。
1. 提交：填写完申报信息后，可以提交至协会。
1. 导出：填写完申报信息后，可以导出申报表，加盖单位公章和填写推荐意见后，作为附件扫描上传。
3、注意事项：
1）填写的信息若不符合申报条件，则不能提交，系统会给出相应提示信息。
2）申报表提交后，只能查看，不可修改。
3）申报表中标*的信息，为必填项，提交时必须填写。
4）登录系统后，若用户持续20分钟无任何操作，20分钟后再操作系统需要重新登录。
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