附件2：

数字档案馆试点单位评估验收工作安排

（代评估通知）
一、数字档案馆创建工作回顾
1、根据中国电力规划设计协会（以下简称协会）《电力勘测设计行业档案工作2009-2011年发展规划》提出“力争利用三年左右的时间，实现行业5-10家设计院数字档案馆的建立”的要求。
2、2009年12月18日,协会下发《关于印发〈开展电力设计院数字档案馆建设工作计划〉的通知》，明确了数字档案馆建设目标；规定了主要工作内容和工作进度；确定了组织机构，数字档案馆建设工作组成员如下：
组  长：高  毅
副组长：邵化梅、任天新
成　员：陈建军、宋玉涛、孙雪华、程昌辉、段鹏翔、
张孟奇、严丹霞、严　皖
3、2010年1月,协会下发《创建数字档案馆指导意见(大纲)》；
4、2010年2月14日,协会下发《关于组织进行数字化档案馆建设工作情况调研的通知》，由高毅、邵化梅、任天新、宋玉涛、程昌辉等人组成调研组，编制调研提纲；2010年3月8日-17日对山东院、江苏院、广西院等6个单位进行现场调研,编制了调研报告。
5、2010年10月,协会下发《关于印发〈全国电力勘测设计行业数字档案馆试点启动会议纪要〉及〈电力设计行业数字档案馆建设指导意见〉等文件的通知》； 2010年9月1日,协会在西宁召开试点启动会并形成纪要，确定了华北院、中南院、辽宁院、山西院、山东院、江苏院、福建院、河南院、广西院、四川院、青海院、陕西院等12家为试点单位。《电力设计行业数字档案馆建设指导意见》对数字档案馆建设的档案信息资源内容、功能、平台、资源建设、人才队伍建设提出了要求。
二、数字档案馆试点工作评估办法
根据《电力勘测设计行业数字档案馆试点工作评估办法》，分析评估办法中的重点内容如下：
第三条 试点工作任务
结合试点单位自身特点，建设本单位的数字档案馆。力争在试点结束时，基本建成满足指导意见，较好符合本办法，具有可持续发展能力的数字档案馆，达到行业领先水平。
第四条 试点时间
2010年9月1日-2011年12月31日；评估时间2012年1月-6月。
第五条 评估原则
评估工作遵循实事求是、客观公正、公开透明的原则，坚持可行性、效用性和可持续发展性相结合，确保评估过程方法统一、结果客观。
第六条 评估组织
评估工作在协会统一领导下开展，评估小组成员从数字档案馆建设工作组成员中产生。
第七条 评估内容

1、方案部分
形成完整的数字档案馆建设方案或可行性研究方案；方案提出较为完善的系统管理平台建设、数字档案资源建设、安全保障体系建设目标和方法；建立项目组织、落实进度、费用、人力资源等内容，方案经过本单位评审。
2、系统管理平台建设部分
功能满足本单位各门类、各载体档案和资料的收集、整理、存储、检索、传递、保管、保护、利用、鉴定、统计等全过程的管理；
满足档案和资料日常管理业务需要，具有系统先进等特点；
与生产、经营、管理系统有较高集成度。
3、数字档案资源建设部分
有较丰富的数字档案、信息资源，规模和馆藏内容满足指导意见要求；
工程成品、原档、文书档案等历史档案数字化；
新增电子资源与各业务系统有较好的集成关系，应具有自动归档、挂接等功能；
尽可能丰富电子标准、规范、图集、图书、期刊、咨询等社会资源。
4、安全保障体系建设部分
建立信息安全防护体系；
制定有关技术标准和管理标准；
配备满足管理要求的人力资源。
5、项目实施保障部分
组织落实、经费落实、人力资源落实；
按进度完成资源等建设，按规划进行制度建设，制度能执行。
第八条 评估的方式
采取试点单位自评与评估小组现场评议相结合方式
总分100分，自评20%,评估小组评估（包括现场）80%。
第九条 评估程序
1）申请评估，试点单位将自评报告及打分表报协会，并提出现场评估申请；
2）协会制定现场评估计划，确定评估人员；
3）评估小组进行评估（包括现场），听取汇报，在线考察、获取数据和相关资料，评估打分形成评估结果。
第十条 评估结果
按权计算分值：
1）达标单位80分及以上；
2）示范单位90分及以上。
第十一条 结果发布
协会在适当时候，召开会议，发布结果。

三.数字档案馆试点单位评估打分表
	序号
	评审项目
	评审内容
	分值（分）
	得分（分）
	备注

	一
	数字档案馆建设（5分）
	方案
	包括建设目标、整体架构、功能分析、技术路线、实施路线、项目组织、进度安排、资源配置等内容
	3
	
	

	
	
	评审
	通过评审
	2
	
	

	二
	系统功
能建设（28分）
	软件
	满足“收集、管理、保存、利用”等档案业务功能需求，档案工作效率有显著提高
	8
	
	

	
	
	
	与业务系统或文控平台集成，满足数字档案在线自动收集功能
	4
	
	

	
	
	
	与办公自动化系统集成，满足电子公文的自动收集功能
	2
	
	

	
	
	
	与外部资源系统集成，满足电子规程规范、法规、图书等外部社会资源的使用功能
	3
	
	

	
	
	
	界面友好；引擎先进；检索途径丰富、快捷、便利；用户满意度较高
	5
	
	

	
	
	网络
	网络基础设施健全，运行良好；数字档案馆建立在内网，与外网实行物理隔离
	3
	
	

	
	
	硬件
	满足指导意见提出的“档案数据中心、数字化加工中心、档案业务中心”要求
	3
	
	

	三
	数字档案资源建设（40分）
	设计工程成品
	逐步实现全部工程成品档案数字化，试点结束时应有50%以上历史档案数字化
	8
	
	

	
	
	
	技术上实现矢量电子文件的自动归档
	5
	
	

	
	
	设计工程原档
	按年度或按照重要程度逐步数字化
	5
	
	

	
	
	文书档案
	保存期限为永久的文书档案全部数字化，顾问100%实现原文件自动归档
	3
	
	

	
	
	实物（荣誉）档案
	100%数字化
	3
	
	

	
	
	声像档案
	实现原文件自动归档
	3
	
	

	
	
	电子规程规范、图集等
	购置并集成入馆
	5
	
	

	
	
	法律法规、电子图书、电子期刊、博硕论文、政策咨讯、会议资料等外部资源
	有计划购置并集成入馆
	5
	
	

	
	
	数据库
	建立目录数据库、元数据库、内容数据库等
	3
	
	

	四
	安全保证体系建设（12分）
	网络及存储安全
	防病毒、防火墙、传输安全加密、实时监控等
	3
	
	

	
	
	备份系统
	数据备份采用磁带或阵列等方式，每日进行增量被封，异地双机同步存储等方式
	3
	
	

	
	
	使用权限
	严格的用户权限控制
	3
	
	

	
	
	库房环境
	档案库房、机房的温度、湿度等环境条件应该与电子档案的长久保存相适应
	3
	
	

	五
	项目实施保障（15分 ）
	制度
	数字档案馆相关管理制度
	3
	
	

	
	
	
	安全管理制度及应急预案
	3
	
	

	
	
	文档
	需求分析、使用手册、用户意见等技术文档
	2
	
	

	
	
	经费
	数字档案馆建设必要的经费预算、实施费用等
	3
	
	

	
	
	人才
	2-5名满足数字档案馆管理要求的人才
	3
	
	

	
	
	培训
	培训讲义和培训记录等
	1
	
	


四.下一步数字化档案馆评估工作安排
经2012年6月13至14日档案专委会2012年度工作会议讨论确定，并经协会批准，下一步数字化档案馆评估工作对过去的安排做三点调整或明确，其它不变。
1、因原评估工作组部分成员工作变动以及本次档案专委会工作会组织机构进行了调整，数字化档案馆评估工作组成员调整如下：
组　长：张迎高
副组长：任天新
成　员：胡声汉、宋玉涛、赵瑞阳、程昌辉、段鹏翔、
张孟奇、严丹霞、严皖、张建
2、评估时间安排：数字化档案馆评估时间为2012年6月10日-2012年10月30日，具体安排如下：
	序号
	行动项
	计划目标
	责任人
	完成时间
	地点

	1
	起草评审计划
	策划评审工作，形成评审计划初稿
	任天新
	2012.6.10
	济南

	2
	试点单位按数字档案馆建设要求，做好准备工作，达到评估要求的上报协会评估申请及自评表、电子版辅助证明材料或记录，确定上报截止日期。
	收集各试点单位建设情况,编制申报模版及表单，下发各试点单位。
	张迎高、任天新
	2012.7.15
	

	3
	试点单位上报协会评估申请及自评表、电子版辅助证明材料或记录
	形成评估的材料
	试点单位
	2012.8.10之前
	

	4
	协会、评估组长、副组长碰头会议
	根据申报情况，初步确定需要评估的单位，确定评审组成员，汇总评审材料，形成初评建议，协会下发通知，召开评估小组会议
	张迎高、任天新
	2012.8.20
	待定

	5
	召开评估小组成员会议
	通过评估成员，确定评估方式、分工、分组等，并进行统一评估
	张迎高
	2012.8.20
	待定

	6
	分组或统一去现场评估
	建议：对90分以上示范单位现场评估
	张迎高
	延续
	

	7
	召开评估小组成员会议
	形成最终评估结果，起草评估报告或纪要
	张迎高
	2012．10下旬
	待定


3、根据协会《关于召开档案专委会2011年度工作会暨数字档案馆试点单位工作交流会的通知》（电规协标[2011]32号），试点单位明确为15家，名单如下：
1）华北电力设计院工程有限公司
2）中南电力设计院
3）辽宁电力勘测设计院
4）山西省电力勘测设计院
5）山东电力工程咨询院
6）江苏省电力设计院
7）福建省电力勘测设计院
8）河南省电力勘测设计院
9）广西电力工业勘察设计研究院
10）四川电力设计咨询有限责任公司
11）青海省电力设计院
12）陕西省电力设计院
13）湖北省电力设计院（新增）
14）天津电力设计院（新增）
15）黑龙江省电力勘察设计研究院（新增）
