
附件1:

电力协会四优评审用户手册（单位用户）
1、登录（单位管理员）
单位管理员首次登录用单位名称作为登录名，初始密码为六个8激活帐号，单位管理员激活后需要修改密码，手机号和邮箱必须填写，以便协会相关人员联系。
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2、填报人管理（单位管理员）
单位管理员点击【项目申报】—>【填报人管理】，进行对项目填报人的添加和删除，添加填报人保存成功后，系统会默认在填报人登录账号前面加上单位名称_ 如：单位管理员所在单位为电力规划设计协会，添加的填报人账号是zhangsan，则填报人登录的账号为：电力规划设计协会_zhangsan。
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3、填报人登录（项目填报人）
填报人输入登录名和密码进行登录，初始密码六个8，填报人首次登录需要修改密码，手机号和邮箱必须填写，以便协会相关人员联系。（注：填报人的帐号是由单位管理员设置）
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4、填报项目（项目填报人）

（1）项目填报人进入【项目填报】(【填报项目】，然后对项目进行添加和删除
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（2）填报人添加项目

填报人点击“新增项目”，然后填写项目信息（项目名称、项目分类、二级分类、三级分类、项目参数以及协作单位，协作单位如果超过两个用逗号间隔，带*号的为必填项），在填写申请书之前可以通过“编辑”对项目信息进行修改，进入申请书界面后则不能修改。
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（3）填写项目申请书

申报人点击“填写项目申请书”后，填写相应的项目信息以及随附表格并上传附件(随附表单根据项目分类不同而有所不同)，申请书中的人员添加，需要保存申请书后再进行添加，申请书填写完成后点击“保存”，然后点击“导出”，打印出纸制版项目申请书，交由申报单位和业主单位签字盖公章，然后将签字和盖章之后的申请书扫描成.pdf格式并上传到附件里。所有表单填写完成后点击“提交检查”，交由单位管理员进行检查和申报。（注：上传附件中除视频文件的附件分类之外，其它附件类型只能上传.pdf|.jpg|.gif|.png|.bmp格式的文件，视频文件只能上传.wmv格式的视频，如果视频格式不对，可通过附件列表右侧的视频格式转换工具进行转换）
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5、检查项目并提交（单位管理员）

（1）单位管理员进入【项目申报】—>【申报项目】—>未检查，然后点击“项目名称”对项目信息、随附表格信息、上传附件进行检查
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（2）审核没有问题后点击“通过审核”，审核通过后，项目自动跳转到已检查状态里，点击“提交申报”，对项目进行提交。如果存在问题则点击“退回修改”，写上退回修改意见，项目填报人修改后再继续提交。（注：只有未检查的数量为0才可以提交申报，点击“提交申报”后已检查的项目则全部提交）
[image: image8.png]@ wmmnmuigithe

TFEER > BRER
L HEEH =i
BRAEE
semo MECSTN
CEE S RBEH RES% RESH RERS e ‘
1 SeERLE [v) &S

HIR SAE1IR. SR0EH1IE

B A TFTAEA #81 | Go




[image: image10.png]o mRE

FEEDRRIHIS

REE

HRAEE

HRRE

A 2EOS  MEEE > SRS

mEEn
ERE(0) Fiaa(1)
S REKS
1 wEF

®3 "3

BEA




[image: image9.png]@ smmnmagithe

A 2EOS  AEEE > SRS

WEHE
ERAEE
s ES WEEH MmAS% mEEy MBS ‘
1 MR FRERTR & B

HI1R SMARIR . SRI0EHLE ER A TFT-HER #81 #| Go





（3）单位管理员通过“导出”按钮可以将本年度中本单位申报的项目清单全部导出
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