附件3  电力勘测设计行业供电设计企业数字档案馆达标验收评估细则
	序号
	评审项目
	评审内容
	得分
	得分合计
	评估分值
	评估合计

	一
	数字档案馆建设
5分
	方案（包括建设目标、整体架构、功能分析、技术路线、实施路线、项目组织、进度安排、资源配置等内容）
	根据自身情况、制定准确、清晰的建设目标。0.5分
	4
	5
	
	

	
	
	
	数字档案馆整体架构完整、结构合理。      0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	对数字档案馆实现功能有准确、全面的分析。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	技术支持路线符合行业实际，并具有先进性。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	实施路线要清晰，可操作性强。  0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	项目组织合理，充分调动各项资源。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	进度安排有序合理，要按照“统筹规划、循序渐进”的原则，逐步推进。  0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	合理、有效的资源配置，保证人、财、物支持。0.5分
	
	
	
	

	
	
	评审
	组织数字档案馆建设方案评审、并通过评审，有记录。
	1
	
	
	


	二
二

	系统功能建设25分
系统功能建设25分

	软件满足“收集、管理、保存、利用”等档案业务功能需求，档案工作效率有显著提高
软件满足“收集、管理、保存、利用”等档案业务功能需求，档案工作效率有显著提高
	满足档案收集功能
	系统能够自动或批量接收单位产生的各种类型的电子文件及元数据。1分
	4
	4
	
	

	
	
	
	
	体系具备完整的接收机制，保证接收过程职责明确，从源头保证数字档案真实。1分
	
	
	
	

	
	
	
	
	电子文件类型：图形文件DWG、TIF、DGN等格式；文本文件PDF、DOC、EXL、TXT；照片类JPEG；音视频类MPEG、AVI、WAV；WEB页面文件。1分       
	
	
	
	

	
	
	
	
	能够批量导入或导出数据，即保证数据的“进出自由”。 1分
	
	
	
	

	
	
	
	满足档案管理功能
	建立文件分类方案和编码规则；系统能实现对数据分类、目录和全文挂接、存储、著录、检索、统计等功能。 1分
	4
	8
	
	

	
	
	
	
	系统能辅助人工完成档案内容鉴定。1分
	
	
	
	

	
	
	
	
	系统提供多途径的检索方式并保证检索速度,一般不超过3秒。1分
	
	
	
	

	
	
	
	
	系统能够对以存储数据按照类型数量等设定要求进行统计。1分
	
	
	
	

	
	
	
	满足档案保存功能
	长久保存策略的确定，合理的存储格式、科学运用检测、备份和迁移等技术方法。1分
	2
	
	
	

	
	
	
	
	存储架构选择，具备安全、稳定的存储功能及备份软件，形成应用和存储服务平台。1分
	
	
	
	

	
	
	
	满足档案利用功能
	数字档案馆能提供查询功能，满足利用者对馆藏档案快速、准确、全面的利用需求0.5分 
	2
	
	
	

	
	
	
	
	具备发布功能，系统能够通过网络平台或特定载体发布档案信息。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	
	具备编研辅助功能，系统能够辅助档案业务进行档案信息编研、印制等工作。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	
	具备统计功能，系统能够对档案利用相关情况进行统计分析。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	文件过程控制
	有与业务系统或文控平台接口，实现对文件的过程控制。                                    1分
	1
	2
	
	

	
	
	
	工作效率提高
	满足数字档案在线自动收集功能，从源头上保证数据的完整、准确。0.5分
	1
	
	
	

	
	
	
	
	与办公自动化系统数据接口，满足电子公文的自动收集功能。0.5分
	
	
	
	

	
	
	外部资源的共享和利用程度
	实现与档案系统外部资源系统集成。1分
	3
	3
	
	

	
	
	
	查询利用方便，并发数适宜。 1分
	
	
	
	

	
	
	
	界面友好，用户舒适度高。1分
	
	
	
	

	
	
	用户体验
	搜索引擎先进，易操作。1分
	2
	2

	
	

	
	
	
	检索途径丰富，快捷，便利。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	用户满意度高，用户体验良好。0.5分
	
	
	
	

	
	
	网络
	网络基础设施健全，运行正常。2分
	3
	3
	
	

	
	
	
	数字档案馆建立在内网。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	数字档案馆与外网实行物理隔离。0.5分
	
	
	
	

	
	
	硬件
	满足档案数据中心要求：配置专用的服务器，数据存储设备、数据备份设备、UPS电源等硬件设备。
	1
	3
	
	

	
	
	
	满足数字化加工中心要求：为数字化提供服务场所，有独立的工作间，配备各种输入设备，扫描及数字化设备、设备性能满足质量要求。
	1
	
	
	

	
	
	
	满足档案业务中心要求：满足业务管理服务中心和业务管理工作站需要，具备服务器组、中间件，数字档案管理应用系统，配备微机、输出设备。
	1
	
	
	


	三

	数字档案资源建设50分
数字档案资源建设50分
	设计工程成品
	近20年以上或全部工程成品档案数字化；准确率不低于99%。22分
	22
	25
	
	

	
	
	
	近20年或80%工程成品档案数字化；准确率不低于99%。20分
	
	
	
	

	
	
	
	近15年或60%以上历史档案数字化；准确率不低于99%。18分
	
	
	
	

	
	
	
	近10年或30%以上历史档案数字化；准确率不低于99.9%。16分
	
	
	
	

	
	
	
	技术上实现矢量电子文件的自动收集或归档
	3
	
	
	

	
	
	设计工程原档
	数字化工程要注重对原稿的保护和修复，保证数字化后的电子文件清晰、完整。1分
	1
	6
	
	

	
	
	
	全部工程原始档案数字化。5分
	5
	
	
	

	
	
	
	近20年或50%工程原始档案数字化。4分
	
	
	
	

	
	
	
	按年度或按重要程度逐步数字化。3分
	
	
	
	

	
	
	文书档案
	所有文书档案全部数字化，公文100%实现原文件归档。3分
	3
	3
	
	

	
	
	
	保管期限为永久的文书档案全部数字化，公文100%实现原文件归档。2分
	
	
	
	

	
	
	
	保管期限为永久的文书档案50%及以上数字化，公文100%实现原文件归档。1分
	
	
	
	

	
	
	实物（荣誉）档案
	100%数字化，按照载体的具体特征，考虑合理的数字化方式,得1分。
100%以下,50%及以上数字化得0.5分。
	1
	1
	
	

	
	
	声像档案
	收集有单位大事记、重大事件、重要活动等5年及以上数字照片或声像文件，著录项完整，质量满足可利用要求。格式符合长久可读取性。3分
	3
	3
	
	

	
	
	
	收集有单位大事记、重大事件、重要活动等5年及以下数字照片或声像文件，著录项完整，质量满足可利用要求。格式符合长久可读取性。2分
	
	
	
	

	
	
	
	收集有少量声像档案，著录项不完整、质量不符合利用要求，归档未纳入计划和制度，未形成归档机制。1分
	
	
	
	

	
	
	科标信、基建、设备、标准设计、典型设计等档案
	利用率高及重要文件已数字化，新增文件数字化及归档常态化。3分
	3
	3
	
	

	
	
	
	少量数字化，新增文件数字化及归档未常态化2分
	
	
	
	

	
	
	数字图书资料资源包括：电子规程、图集、法律法规、电子图书、电子期刊、博硕论文、政策资讯、会议资料等外部资源入馆
	每有一种得1分，满分5分。
	5
	5
	
	

	
	
	数据库
	建立目录数据库、元数据库、内容数据库等，足够的容量保证数据存储。2分
	4
	4
	
	

	
	
	
	采用大型数据库，满足数据处理需求，如ORACLE、SQL Server、Sybase等。2分
	
	
	
	

	四
	安全保证体系建设10分

	档案信息安全防护体系
	数字档案馆管理制度、信息安全管理制度、数字档案馆建设安全防护体系健全；有专人；程序持续运行，有记录。1分
	1
	3
	
	

	
	
	网络及存储安全
	网络安全：防病毒，防火墙，实时监控
1分
	2
	
	
	

	
	
	
	具有存储、传输安全保密控制措施。       1分
	
	
	
	

	
	
	备份系统
	数据备份定期全备份，每月进行增量备份不少于2次。  2分；          
	2
	3
	
	

	
	
	
	备份存储介质异地或异楼存放。 1分。
	1
	
	
	

	
	
	使用权限
	制定用户权限控制策略。  0.5分
	2
	2
	
	

	
	
	
	能实时监控访问，及时发现、拦截恶意用户。1分
	
	
	
	

	
	
	
	保证访问权限的可更改性。  0.5分
	
	
	
	

	
	
	库房环境
	具有电子档案库房、机房。  1分
	2
	2
	
	

	
	
	
	库房温度、湿度等可控，保证环境条件与电子档案的长久保存相适应。1分
	
	
	
	


	五
	项目实施保障10分

	保障体系建设
	根据国家和行业的有关法规，制定有关数字档案馆的技术标准和管理标准，并持续运行，有记录。0.5分
	2
	2
	
	

	
	
	
	制定数字档案馆建设的制度和标准，如数字档案分类编码规则、数字档案接收、整理、管理、利用要求等，流程清晰。 0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	数字档案数据安全制度：保证数字档案信息的真实、完整、可用、不泄密、不被非法更改。 0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	具有安全应急预案，可操作性强。0.5分
	
	
	
	

	
	
	文档
	数字化档案的计划、扫描、核对、挂接、检查、纠错、移交等记录文档完整。1分
	2
	2
	
	

	
	
	
	数字档案馆建设安全及保障体系等各种文档记录完整。1分
	
	
	
	

	
	
	经费
	投资费用列入单位计划。 1分
	3
	3
	
	

	
	
	
	投资满足数字档案馆建设合理需求。 1分
	
	
	
	

	
	
	
	费用利用合理，取得直接和间接效益。1分
	
	
	
	

	
	
	人才
	人员数量：满足数字档案馆建设和运行需求。0.5分
	2
	2
	
	

	
	
	
	人员素质：配备既掌握信息技术又熟悉档案管理业务的复合型人才。0.5分
	
	
	
	

	
	
	
	档案管理人员、技术人员、业务人员分工明确、组织合理。1分
	
	
	
	

	
	
	培训
	培训讲义和培训记录等，既要包括对用户的培训，也包括对档案管理人员数字档案馆建设的技术、管理培训讲义，培训记录完整。
	1
	1
	
	


6

